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Adatkezelési tajékoztato
allaspalyazatokhoz

1. Bevezetés

A K + J Szamviteli Szolgaltaté Korlatolt FelelGsségili Tarsasag (székhely: 2120 Dunakeszi,
Rakdczi Ut 66.; bejegyezve a Budapest Kornyéki Torvényszék Cégbirdsaganal Cg. 13-09-124347
cégjegyzékszamon; a tovabbiakban: , Tarsasag”), mint adatkezeld tiszteletben tartja mindazon
személyek személyes adatait és maganszférajat, akik szamara személyes adatot adnak at, és
elkotelezett ezek védelmében. A Tarsasag ezuton nyujt tajékoztatast az altala meghirdetett
allasokra jelentkezdk, illetve az egyéb okbdl a Tarsasag részére személyes adatokat tartalmazo
Onéletrajzot, illetve egyéb kapcsolddd iratokat bekildék szamara.

2. Adatkezel6 adatai

Adatkezel6 megnevezése: K+J Szamviteli Szolgaltaté Korlatolt FelelGsségli Tarsasag
Adatkezel§ cégjegyzékszama: Cg. 13-09-124347

Adatkezel6 székhelye: 2120 Dunakeszi, Rakdczi Ut 66.

Adatkezeld telephelye: 1139 Budapest, Forgach utca 37.

Telefonszama: +36 1 239 0871

Fax szama: +36 1 465 0752

Adatkezel6 elektronikus cime: info@kpluszj.hu

Adatkezel6 képvisel8je: Joo Rébert Ugyvezetd

3. Kezelt adatok

Az allashirdetésekre, palydzatokra a hirdetésben megadott nyilvdnos cimen keresztil lehet
jelentkezni; a jelentkezés soran megadott személyes adatokat a Tarsasag bizalmasan kezeli.



Tarsasag a fenti 1. pont szerinti esetekben alapvetéen az aldbbi személyes adatokat kezeli:
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teljes név

e-mail cim
telefonszam

lakcim, levelezési cim
sziletési datum
allampolgarsag

tanulmanyok, vizsgak: végzettség(ek) tipusa, neve, fokozata, intézmény neve,
elvégzés idGpontja

korabbi munkatapasztalat(ok): korabbi munkaltaté(k) neve, munkakor
megnevezése, foglalkoztatds ideje, munkakor leirasa

jogositvany megléte, tipusa

IT ismeretek

nyelvtudas: nyelv, szint, vizsgak

egyéb ismeretek

fénykép (ha az 6néletrajz tartalmazza, a Tarsasag nem kéri fénykép csatolasat)
esetlegesen egyéb, az dnéletrajzban 6nkéntesen feltlintetett személyes adat

amennyiben agazati jogszabaly el8irja, vagy a Tarsasag jogos érdeke sziikségessé
teszi (Id. 4. pont alatt) az adott munkakorben a blintetlen el6élet igazolasat, 90
napnal nem régebbi erkolcsi bizonyitvany

Adatkezel6 nem kér a palyazoktdl el6zetesen az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679
Rendelet 9. cikk szerinti kiilonleges adatokat.

4. Az adatkezelési tevékenység bemutatasa

Az adatkezelés célja

kapcsolattartds a palyazoval;

a kivalasztasi folyamat véghezvitele;

kivalasztds esetén a munkaviszony |étesitése és fenntartdsa, jogszabalyi
kotelezettségek teljesitése.

Az adatkezelés jogalapja az érintett dnkéntes hozzajaruldsa a jelen tajékoztatd elGzetes

ismeretében, valamint jogos érdek és jogi kbtelezettség teljesitése.

Az adatok taroldsanak idétartama: a hozzajarulas megszlinéséig, illetve az adatkezelési cél

megsz(inéséig, illetve az agazati jogszabalyokban el6irtaknak megfelel6en, tovabba az
aldbbiak szerint.
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Allaspélyazatok esetén Tarsasag a személyes adatokat az adatkezelés céljanak fennallasa alatt,
igy konkrét allasajanlat esetén az allasajanlattal kapcsolatos kivalasztasi eljaras idejéig, azaz a
kivalasztas lezarasat kéveté 30 napig, illetve addig kezeli, amig az érintett nem kéri adatai
torlését, illetve amig nem vonja vissza hozzajarulasat. Amennyiben az érintett a kivalasztasi
eljaras soran ehhez hozzajarul, Tarsasag az érintett onéletrajzat, illetve szakmai anyagat a
konkrét allasajanlattal kapcsolatos kivalasztasi eljards lezdrasat kovetSen is — az érintett
hozzajaruldsdnak visszavondsdig, vagy a torlési kérelméig, vagy harom évig (amelyik el6bb
bekovetkezik) — meg6rzi annak érdekében, hogy esetlegesen az érintett szamara
képzettségének, adottsagainak, igényeinek és érdekl6désének megfelel6 mds dalldsajanlatot
kindljon.

Tarsasag tovabb kezeli a bekilldott, illetve atadott személyes adatokat az allaspalyazat
lezarultat kovetd 30 napon tul abban az esetben is, ha az érintettel munkaszerzédést kot, ez
esetben jelen tajékoztaton tul Tarsasag mindenkor hatdlyos belsé szabalyzatai is iranyaddak.

A Tdrsasag az elGsz(irési és kivalasztasi folyamat soran a jelentkezd social media profiljairol
tajékozodhat, azonban ezen tajékozddas csak az érintett altal onkéntesen nyilvanossagra
hozott, barki altal elérheté adatokra terjed ki, és ezen adatokat Tarsasag nem tarolja.

A Tarsasag az elGszlirési és kivalasztasi folyamat soran kérheti az érintettet, hogy korabbi
munkaltatdjat mentse fel titoktartasi kotelezettsége aldl és referenciaval szolgéljon. Erintett
jogosult ezen kérést megtagadni.

Azon munkakorok esetén, melyekben nagy értékil eszk6zok, vagy pénz kezelése sziikséges, a
palyazotdl 90 napnal nem régebbi, a bintetlen elGéletet igazold erkélcsi bizonyitvany
beszerzését kérheti a Tarsasag. A blnligyi nyilvantartasbol egyéb adatot a Tarsasag nem kér,
kiilondsen nem kér adatot a bintetett el6élethez fiz6d6 hatranyos kovetkezmények aldli
mentesilés el6tti idészakra.

Tarsasag erkolcsi bizonyitvany benyujtasat kéri, amennyiben agazati jogszabaly elGirja az adott
munkakorben a bintetlen el6élet igazolasat.

A Tarsasag automatizalt dontéshozatalt és profilalkotast nem alkalmaz.

A palyazoéval, illetve érintettel kapcsolatban kezelt személyes adatokhoz kizardlag a Tarsasag
azon munkavallaldi férhetnek hozza, akik az adott allasajanlattal Osszefliggé kivalasztasi
eljarassal kapcsolatban eljarasi, vagy dontési jogosultsaggal rendelkeznek.

Az esetlegesen az Onéletrajzok feldolgozdsdba bevont adatfeldolgozék feladataikat a Tarsasag
utasitasai szerint teljesitik. Az adatfeldolgozdk az adatkezelést érint6 érdemi dontést nem
hozhatnak, a tudomasukra jutott adatokat kizarélag Tarsasag rendelkezései szerint
tarolhatjak, illetve dolgozhatjak fel. Az adatfeldolgozok kotelesek a Tarsasag altal tamasztott
kovetelményeknek folyamatosan megfelelni, tovabba az adatbiztonsagi feltételeket
biztositani. Adatfeldolgoz6 az altala feldolgozott adatok felhasznalasi jogat nem ruhdazhatja at
harmadik személyre.

Tarsasag a kifejezetten meghirdetett allaspalyazatra jelentkez6ket tajékoztatja arrdl is, ha
nem Gk kerultek kivalasztasra, hogy értesiljenek arrdl, ha megsz(int az adatkezelési cél.
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5. Az érintettek jogai

Azon természetes személy, akinek a személyes adatat a Tarsasag kezeli, barmely a red vonat-
kozo adatkezeléssel kapcsolatos kérdéssel, illetve észrevétellel a Tarsasaghoz fordulhat, és
tajékoztatast kérhet a Tarsasag altal kezelt, rd vonatkozd személyes adatokrdl. Ezen
kérdéseket, észrevételeket a Tarsasag elsGsorban a fenti 2. pont alatt feltiintetett 1139
Budapest, Forgach utca 37. cimén és az info@kpluszj.hu elektronikus elérhetdségén fogadja.

Erintett jogos kérése esetén a Tarsasag a kérelem benyujtasatdl szamitott 30 napon beliil
irdsban tajékoztatast ad a ra vonatkozé, altala kezelt adatokrdl, az altala, vagy rendelkezése
szerint megbizott adatfeldolgozé altal feldolgozott adatairdl, azok forrasardél, az adatkezelés
céljardl, jogalapjardl, id6tartamardl, tovabba az adatfeldolgozé nevérdl, cimérdl és az
adatkezeléssel Osszefliggé tevékenységérdl, tovdbbd - az érintett személyes adatainak
tovabbitasa esetén - az adattovabbitds jogalapjardl és cimzettjérdl.

A Tarsasag az esetleges adatvédelmi incidenssel kapcsolatos intézkedések ellenérzése,
valamint az érintett tajékoztatasa céljabdl megalkotja belsé Adatvédelmiincidens szabalyzatat
és adatvédelmi incidens nyilvantartast vezet, amely tartalmazza az érintett személyes adatok
korét, az adatvédelmi incidenssel érintettek korét és szamat, az adatvédelmi incidens
id6pontjat, korilményeit, hatasait és az elharitasdra megtett intézkedéseket, valamint az
adatkezelést el6ird jogszabalyban meghatarozott esetleges egyéb adatokat.

Erintett kérheti adatainak torlését (,elfeledéshez vald jog”), helyesbitését, kezelésének
korlatozasat, zarolasat.

Az érintett barmikor kérheti a helytelenll rogzitett adatai helyesbitését, vagy torlését.
Tarsasag a kérelem beérkezésétsl szamitott 15 munkanapon bellil torli az adatokat, ez
esetben azok nem lesznek Ujra helyredllithatdk. A torlés nem vonatkozik a jogszabaly (pl.
szamviteli szabalyozas) alapjan sziikséges adatkezelésekre, azokat Tarsasag jogszabalyi elGiras
alapjan a sziikséges idGtartamig meg6érzi.

Az érintett kérheti adatai zaroldsat. A Tarsasag zarolja a személyes adatot, ha az érintett ezt
kéri, vagy ha a rendelkezésére all6 informaciok alapjan feltételezhetd, hogy a torlés sértené
az érintett jogos érdekeit. Az igy zarolt személyes adat kizardlag addig kezelhet6, ameddig
fennall az adatkezelési cél, amely a személyes adat torlését kizarta.

A helyesbitésrél, a zarolasrdl és a torlésrél az érintettet, tovabba mindazokat értesiteni kell,
akiknek korabban az adatot adatkezelés céljara tovabbitottak. Az értesités mell6zhet6, ha ez
az adatkezelés céljara tekintettel az érintett jogos érdekét nem sérti.

Ha a Tarsasag az érintett helyesbités, zarolas, vagy torlés iranti kérelmét nem teljesiti, a
kérelem kézhezvételét kovetd 30 napon bellil irdsban kozli a helyesbités, zarolas, vagy torlés
iranti kérelem elutasitasanak ténybeli indokait és jogalapjat.

Az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozd személyes adatokat tagolt, széles koérben
hasznalt, géppel olvashatdé formatumban megkapja, tovabba jogosult arra, hogy kérje ezen

adatok egy masik munkaltatd, illetve adatkezels részére torténd tovabbitasat.

Erintett tiltakozhat személyes adatainak kezelése ellen.
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Tarsasag a tiltakozast annak benyujtasatél szamitott legrévidebb idén beliil, de legfeljebb 15
nap alatt megvizsgalja, annak megalapozottsaga kérdésében dontést hoz, és dontésérdl az
Erintettet irdsban tajékoztatja.

Esetleges jogvita, jogorvoslat:

Amennyiben a fenti eljarasok és egyeztetések esetlegesen nem vezetnének eredménye, az
érintett a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsadghoz (,NAIH”) fordulhat, vagy
birdsag el6tt érvényesitheti jogait. A birdsag az lgyben soron kivil jar el, a per elbiralasa a
F6varosi Torvényszék hataskorébe tartozik.

A NAIH elérhet8ségei:

Neve: Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatdsag

Cime: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C.

Postai cime: 1530 Budapest, Pf.: 5.

Elektronikus cime: ugyfelszolgalat kukac naih.hu

Telefonszama: +36 1 391 14 00

Fax: +36 1391 14 10

Weblapja: https://naih.hu

6. Adatbiztonsag

A Tarsasag gondoskodik az adatok biztonsagardl, megteszi tovabba azokat a technikai és
szervezési intézkedéseket, és kialakitja azokat az eljardsi szabdlyokat, amelyek biztositjak,
hogy a felvett, tarolt, illetve kezelt adatok védettek legyenek, illet6leg megakaddalyozzak azok
esetleges jogosulatlan felhasznalasat, jogosulatlan megvaltoztatdsat, vagy megsemmisilését.

A Tarsasag gondoskodik arrél, hogy a kezelt adatokhoz illetéktelen személy ne férhessen
hozza, azokat ne hozhassa nyilvdnossagra, ne tovabbithassa, valamint azokat ne
maodosithassa, ne torélhesse.

A Tarsasag megtesz minden téle elvarhatot, hogy az adatok véletlendl se sériljenek, illetve
semmisiljenek meg. Ezen kotelezettségvallalast a Tarsasag az adatkezelési tevékenységben
részt vevdé munkavallaldi, illetve a Tarsasag megbizasabdl eljaroé adatfeldolgozok részére is
elGirja és betartatja.

7. Zaro rendelkezések

A jelen Tdjékoztatd a Tarsasaggal mar munkaviszonyban allo, mas munkakorre jelentkez8kre
vonatkozdan is — értelem szerlen — irdnyadé.

A jelen Tajékoztatot, illetve annak mindenkor hatalyos, mdédositdsokkal egységes szerkezetbe
foglalt valtozatat a Tarsasdg honlapjan elhelyezi, és allaspdlyazatainal elektronikus
hivatkozassal palydzataiban feltiinteti, ezaltal biztositva azt, hogy az adatkezelés megkezdése
el6tt az érintettek teljeskorlien megismerhessék, és ezen ismeretek hidnytalan birtokaban
hozott dontés alapjan, onkéntesen bocsdssak a Tarsasdg rendelkezésére onéletrajzukat,
illetve egyéb személyes adataikat. Jelen Tajékoztatdt az érintettek kérésére a Tarsasag atadja.
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Tarsasag az eurdpai adatvédelmi reform keretében sziilet6 Uj unids és hazai jogszabalyok és
allasfoglalasok mentén a jelen allaspdlyazati adatkezelési tajékoztatot id6rél-idére
felllvizsgalja, mddositja, és az érintettekkel a weblapon torténd elhelyezéssel kozli.

Budapest, 2018. majus 25.

K + J Szamviteli Szolgaltato Kft.
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